
Ramo: 26

Programa: 003

Meta: 001

Unidad de Medida 026

E F M A M J J A S O N D

3.01 2
DICTAMEN DEL 

CONGRESO
 $                     1,700.00 0 0 1 0 0 0 0 1 0 1 0 0

3.02 3
CUENTA PUBLICA 

APROBADA
 $                     1,200.00 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0

3.03 2 INVENTARIO  $                     3,520.00 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1

3.04 3 INFORME FINANCIERO  $                     1,400.00 0 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0

3.05 3 ANTEPROYECTO  $                     3,020.00 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0

3.06 3 EJERCICIO DEL GASTO  $             3,336,867.66 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3.07 3 ANTEPROYECTO  $                     1,400.00 0 0 0 1 0 0 0 0 1 1 0 0

3.08 3 NORMA ADMINISTRATIVA  $                     6,020.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3.09 3 ADECUACIONES  $                        600.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

CALENDARIZACIÓN DE LA ACCIÓN 

(cuando se cumplirá con la acción)

COORDINACION DE 

ADMINISTRACION Y 

PROCEDIMIENTOS

CONTRALORIA INTERNAA

UNIDAD EJECUTORA
No. Acción y 

Ficha
Descipción de la Acción

P
O

N
D

ER
A

C
IO

N
 

P
A

R
A

 EV
A

LU
A

C
IO

N

Costo total
UNIDAD DE MEDIDA DE 

LA ACCIÓN

CANTIDAD 

ANUAL DE LA 

ACCIÓN

Elaboraci¢n y presentaci¢n de Avances de Gesti¢n Financiera, 

Presupuestal y Program tica, as¡ como de los indicadores de gesti¢n 

(trimestral) correspondiente al Ejercicio Fiscal 2017

3

Elaboraci¢n y presentaci¢n de Anteproyecto de presupuesto Anual 2018 1

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO BAJA CALIFORNIA

FORMATO DE DEFINICIÓN DE ACCIONES Y COSTEOS

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO PUBLICO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS

INFORME FINANCIERO

Analizar y proponer las ampliaciones, reducciones y transferencias de 

los recursos asignados a los programas a cargo de las unidades 

administrativas previstos en el presupuesto de egresos (modificaciones 

presupuestales y program ticas).

3

Inspecci¢n f¡sica del Inventario de bienes muebles y actualizaci¢n de su 

debido registro, control y archivo documental.
2

Elaboraci¢n y presentaci¢n de la Cuenta P£blica correspondiente al 

Ejercicio Fiscal 2016.
1

Brindar los servicios administrativos de manera eficiente y eficaz al interior del Órgano, así como lograr la optimización de los recursos.

 Ejercer el presupuesto autorizado, atendiendo las necesidades 

administrativas de todas las  áreas  del Instituto, posibilitando con ello  

su debido funcionamiento,  conforme al marco legal y normativo 

aplicable

12

Verificación del cumplimiento de los requisitos establecidos en Ley 

aplicables en la elaboración del Presupuesto 2017; así como en las 

modificaciones presupuestales  y programáticas que se acuerden.

3

Análisis y emisión de Normas Administrativas que coadyuven al mejor 

funcionamiento y control de las operaciones del Instituto así como su 

adecuación a la Norma ISO 9001-2008

12

Revisión y propuesta de actualización de Normas de Admisnitración 

para adecuarlas y prepararlas rumbo al ISO 9001-2008
12



3.10 3 TALLER  $                        400.00 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1

 $             3,356,127.66 

CONTRALORIA INTERNAA

Capacitar a los servidores públicos sobre la normatividad adminsitrativa 

y su aplicación efectiva en la adecuación con la Norma ISO 9001-2008
4

RESPONSABLE DEL PROGRAMA

(RUBRICA) (RUBRICA) (RUBRICA

LIC. FRANCISCO E. POSTLETHWAITE DUHAGON C.P. IRMA CERVANTES FARFAN LIC. FRANCISCO E. POSTLETHWAITE DUHAGON

RESPONSABLE DEL RAMO COORDINACIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y PROCEDIMIENTOS







Ramo: 26

Programa: 003

Meta: 001

Unidad de Medida 026

Ejecutora 3

E F M A M J J A S O N D
21101 4 200.00                          0 0 1 0 0 0 0 1.5 0 1.5 0 0 800.00                         

22104 6 150.00                          0 0 0 0 0 4 0 0 0 2 0 0 900.00                         

1,700.00                      

E F M A M J J A S O N D
21101 2 300.00                          0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 600.00                         

22104 4 150.00                          4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 600.00                         

1,200.00                      

E F M A M J J A S O N D
21101 2 300.00                          0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 600.00                         

26101 2 600.00                          0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 1,200.00                      

37501 2 400.00                          0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 800.00                         

37501 1 520.00                          0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 520.00                         

37902 1 400.00                          0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 400.00                         

3,520.00                      

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO BAJA CALIFORNIA

FORMATO DE DEFINICIÓN DE ACCIONES Y COSTEOS

Brindar los servicios administrativos de manera eficiente y eficaz al 

interior del Órgano, así como lograr la optimización de los recursos.

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO PUBLICO A LA INFORMACION PUBLICA

ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS

Cantidad 

Anual

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

ALIMENTACION DE PERSONAL

REQUERIMIENTOS

DESGLOSE POR ACCIÓN 

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

ALIMENTACION DE PERSONAL

3.02.- Elaboraci¢n y presentaci¢n de la Cuenta P£blica correspondiente al Ejercicio Fiscal 2016.

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

COMBUSTIBLES

TOTAL
Partida REQUERIMIENTOS

Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)

TOTAL

INFORME FINANCIERO

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)Partida

3.01.- Analizar y proponer las ampliaciones, reducciones y transferencias de los recursos asignados a los 

programas a cargo de las unidades administrativas previstos en el presupuesto de egresos (modificaciones 

presupuestales y program ticas).

DESGLOSE POR ACCIÓN 

COORDINACION DE ADMINISTRACION Y PROCEDIMIENTOS

VIATICOS EN EL PAIS

VIATICOS EN EL PAIS

PEAJES

DESGLOSE POR ACCIÓN 
3.03.- Inspecci¢n f¡sica del Inventario de bienes muebles y actualizaci¢n de su debido registro, control y archivo 

documental.

TOTAL
Partida REQUERIMIENTOS

Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)



E F M A M J J A S O N D
21101 7 200.00                          2.5 0 0 1.5 0 0 1.5 0 0 1.5 0 0 1,400.00                      

1,400.00                      

E F M A M J J A S O N D
21101 3 300.00                          0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 2 0 900.00                         

26101 2 600.00                          0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0 1,200.00                      

37501 1 520.00                          0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 520.00                         

37902 1 400.00                          0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 400.00                         

3,020.00                      

E F M A M J J A S O N D
11301 13 24,009.99                     1 1 1.5 1 1 1 1 1 1.5 1 1 1 312,129.86                  

12301 12 1,000.00                       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12,000.00                    

13202 2 19,333.34                     0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1 38,666.68                    

13203 1 147,000.00                   0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 147,000.00                  

13401 13 44,589.99                     1 1 1.5 1 1 1 1 1 1.5 1 1 1 579,669.86                  

14101 13 4,788.00                       1 1 1.5 1 1 1 1 1 1.5 1 1 1 62,244.00                    

15501 4.1 5,000.00                       1 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1.1 20,500.00                    

21101 39.4 500.00                          3 4 2.4 3.4 4 3.4 3.4 3.4 4 2.2 2.8 3.4 19,700.00                    

21102 2 2,000.00                       0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 4,000.00                      

21401 5 1,000.00                       0 0 1.5 0 0 0 0 1.5 0 0 2 0 5,000.00                      

21601 12 4,000.00                       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 48,000.00                    

22104 14 150.00                          0 0 0 4 0 0 4 0 0 2 0 4 2,100.00                      

22105 12 400.00                          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 4,800.00                      

DESGLOSE POR ACCIÓN 
3.06.-  Ejercer el presupuesto autorizado, atendiendo las necesidades administrativas de todas las  áreas  del 

Instituto, posibilitando con ello  su debido funcionamiento,  conforme al marco legal y normativo aplicable

APORTACIONES PATRONALES DE SERVICO MEDICO

INSCRIPCIÓN EN CURSOS PARA EL PERSONAL

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

OTROS EQUIPOS  MENORES DE OFICINA

MATERIALES, UTILES Y EQ.MENORES DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

SUELDO TABULAR PERSONAL PERMANENTE

SERVICIO SOCIAL A ESTUDIANTES Y PROFESIONISTAS

PRIMA VACACIONAL

GRATIFICACION DE FIN DE AÑO

COMPENSACIONES

DESGLOSE POR ACCIÓN 
3.04.- Elaboraci¢n y presentaci¢n de Avances de Gesti¢n Financiera, Presupuestal y Program tica, as¡ como de los 

indicadores de gesti¢n (trimestral) correspondiente al Ejercicio Fiscal 2017

TOTAL

Partida REQUERIMIENTOS
Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)

TOTAL

Partida REQUERIMIENTOS
Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

DESGLOSE POR ACCIÓN 3.05.- Elaboraci¢n y presentaci¢n de Anteproyecto de presupuesto Anual 2018

TOTAL
Partida REQUERIMIENTOS

Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)

PEAJES

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

COMBUSTIBLES

VIATICOS EN EL PAIS

MATERIAL DE LIMPIEZA

ALIMENTACION DE PERSONAL

AGUA Y HIELO PARA CONSUMO HUMANO



22105 12 150.00                          1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1,800.00                      

22106 11.5 3,000.00                       1 1 1 1 1 1 0.5 1 1 1 1 1 34,500.00                    

24601 2 1,000.00                       1 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 2,000.00                      

25401 2 1,000.00                       0 0 0 0 1 0 0 0 0 1 0 0 2,000.00                      

26101 19 600.00                          2 2 2 2 2 1 2 2 2 1 1 0 11,400.00                    

27101 60 500.00                          0 30 0 0 0 0 30 0 0 0 0 0 30,000.00                    

29101 1 3,000.00                       0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3,000.00                      

29201 2 1,000.00                       0 0 0 0 1 1 0 0 0 0 0 0 2,000.00                      

29401 3 1,000.00                       1 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 3,000.00                      

29601 2 10,000.00                     0 0 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 20,000.00                    

29804 1 3,000.00                       0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3,000.00                      

31101 16.89 10,000.00                     0.89 0.75 1.2 1.4 1.7 1.8 2.2 2.2 2.2 1.31 0.8 0.44 168,900.00                  

31301 12 3,800.00                       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 45,600.00                    

31401 12 4,000.00                       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 48,000.00                    

31401 12 2,000.00                       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24,000.00                    

31501 12 2,000.00                       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 24,000.00                    

31701 0 36,000.00                     0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 -                               

31801 4 300.00                          1.5 0 0 1 0 1.5 0 0 0 0 0 0 1,200.00                      

31801 1 137.37                          0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 137.37                         

32201 12 40,500.00                     1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 486,000.00                  

32201 12 19,500.00                     1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 234,000.00                  

32301 12 6,200.00                       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 74,400.00                    

33101 1 210,000.00                   1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 210,000.00                  

33302 22 1,000.00                       15 2 1 0 1 0 0 1 0 1 0 1 22,000.00                    

33401 1 10,000.00                     0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 10,000.00                    

33601 2 1,000.00                       0 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 2,000.00                      

33602 3 3,000.00                       1 0 0 0 1 0 0 0 1 0 0 0 9,000.00                      

33604 2 10,000.00                     0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 20,000.00                    

33801 30.9 500.00                          3.6 2.5 2.5 2.5 2.5 2.5 2.5 2.5 2.5 2.5 2.4 2.4 15,450.00                    

34101 12 2,500.00                       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 30,000.00                    

34501 11 2,100.00                       1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1 1 23,100.00                    

34501 1 9,100.00                       0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 9,100.00                      

35101 2 66,349.94                     1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 132,699.89                  

35501 4.3 5,000.00                       3 0 1.3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 21,500.00                    

35704 1 7,000.00                       0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 7,000.00                      

35705 1 3,000.00                       0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3,000.00                      

35801 12 5,000.00                       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 60,000.00                    

35902 29.3 500.00                          7.2 1.5 1.4 1.5 1.5 7.2 1.5 1.5 1.5 1.5 1.5 1.5 14,650.00                    

37201 2 400.00                          0 0 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 800.00                         

37501 1 400.00                          0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 400.00                         

37501 1 520.00                          0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 520.00                         

37502 0 950.00                          0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 -                               

37901 12 1,000.00                       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12,000.00                    

37902 1 400.00                          0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 400.00                         

38201 0 10,000.00                     0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 -                               

38501 1 5,000.00                       0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5,000.00                      

39201 1 15,000.00                     1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 15,000.00                    

MATERIAL ELECTRICO

MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS MéDICOS

COMBUSTIBLES

VESTUARIO Y UNIFORMES

HERRAMIENTAS MENORES

AGUA Y HIELO PARA CONSUMO HUMANO

ARTICULOS DE CAFETERIA

SERVICIO DE AGUA POTABLE

SERVICIO TELEFONICO TRADICIONAL

SERVICIO TELEFONICO TRADICIONAL

SERVICIOS DE TELEFONIA CELULAR

SERVICIO DE ACCESO A INTERNET,REDES Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION

REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EDIFICIOS

REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQ. DE COMPUTO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQ. DE TRANSPORTE

REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE SISTEMA DE AIRE ACONDICIONADO (PIEZAS, PARTES, COMPRESORES, ETC.)

SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA

SERVICIOS LEGALES Y ASESORIA EN MATERIA JURÍDICA, ECONÓMICA Y CONTABLE

SERVICIOS DE CONSULTORIA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

SERVICIOS DE CAPACITACION

SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO Y FOTOCOPIADO

SERVICIOS DE IMPRESIÓN

SERVICIO POSTAL,TELÉGRAFO Y MENSAJERIA

SERVICIO POSTAL,TELÉGRAFO Y MENSAJERIA

ARRENDAMIENTOS DE EDIFICIOS Y LOCALES

ARRENDAMIENTOS DE EDIFICIOS Y LOCALES

ARRENDAMIENTO DE MOBILIARIO Y EQ. DE ADMINISTRACION, EDUCACIONAL, RECREATIVO Y DE BIENES INFORMATICOS

CONS.Y MNTO. MENOR DE EDIFICIOS Y LOCALES

REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE

INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE AIRE ACONDICIONADO, CALEFACCION Y DE REFRIGERACION

INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE COMUNICACIÓN Y TELECOMUNICACION

SERVICIOS DE LIMPIEZA

OTROS SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO

SERVICIO DE VIGILANCIA Y MONITOREO

INTERESES, COMISIONES Y SERVICIOS BANCARIOS

SEGUROS DE BIENES PATRIMONIALES

SEGUROS DE BIENES PATRIMONIALES

OTROS SERVICIOS POR COMISIONES EN EL PAIS Y EN EL EXTRANJERO

PEAJES

GASTOS DE ORDEN SOCIAL Y CULTURAL

REUNIONES DE TRABAJO

IMPUESTOS Y DERECHOS

SERVICIOS DE FUMIGACIÓN

PASAJES TERRESTRES

VIATICOS EN EL PAIS

VIATICOS EN EL PAIS

HOSPEDAJE EN EL PAIS



39801 4.25 40,000.00                     0 0 1.25 0 0 1 0 0 1 0 0 1 170,000.00                  

51101 1 3,500.00                       1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3,500.00                      

51101 1 9,000.00                       0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 9,000.00                      

51501 1 12,000.00                     1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 12,000.00                    

51901 1 10,000.00                     1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10,000.00                    

54101 0 425,000.00                   0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 -                               

56401 0 8,000.00                       0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 -                               

59101 1 34,000.00                     1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 34,000.00                    

59701 0 5,000.00                       0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 -                               

3,336,867.66               

Ramo: 26

Programa: 003

Meta: 001

Unidad de Medida 026

Ejecutora 9

E F M A M J J A S O N D
21101 2 200.00                          1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 400.00                         

22104 2 500.00                          0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 1,000.00                      

1,400.00                      

E F M A M J J A S O N D
21101 3 200.00                          0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 0 0 600.00                         

26101 1 2,100.00                       1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2,100.00                      

DESGLOSE POR ACCIÓN 

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

COMBUSTIBLES

INFORME FINANCIERO

CONTRALORIA INTERNAA

DESGLOSE POR ACCIÓN 

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

ALIMENTACION DE PERSONAL

3.08.- Análisis y emisión de Normas Administrativas que coadyuven al mejor funcionamiento y control de las 

operaciones del Instituto así como su adecuación a la Norma ISO 9001-2008

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO BAJA CALIFORNIA

FORMATO DE DEFINICIÓN DE ACCIONES Y COSTEOS

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO PUBLICO A LA INFORMACION PUBLICA

ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS

Brindar los servicios administrativos de manera eficiente y eficaz al 

interior del Órgano, así como lograr la optimización de los recursos.

VEHICULOS Y EQUIPO TERRESTRE

MAQUINARIA Y EQUIPO DE AIRE ACONDICIONADO

SOFTWARE

LICENCIAS INFORMÁTICAS E INTELECTUALES

IMPUESTOS SOBRE REMUNERACIóN AL TRABAJO PERSONAL

MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA

MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA

EQUIPO DE CÓMPUTO Y DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN

OTROS MOBILIARIOS Y EQUIPOS DE ADMINISTRACIÓN

TOTAL

Partida REQUERIMIENTOS
Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)

3.07.- Verificación del cumplimiento de los requisitos establecidos en Ley aplicables en la elaboración del 

Presupuesto 2017; así como en las modificaciones presupuestales  y programáticas que se acuerden.

TOTAL

Partida REQUERIMIENTOS
Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)



26101 1 2,000.00                       0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 2,000.00                      

37501 1 520.00                          0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 520.00                         

37501 1 400.00                          0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 400.00                         

37902 1 400.00                          0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 400.00                         

6,020.00                      

E F M A M J J A S O N D
21101 3 200.00                          0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 0 600.00                         

600.00                         

E F M A M J J A S O N D
21101 2 200.00                          0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 0 400.00                         

400.00                         

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

COMBUSTIBLES

VIATICOS EN EL PAIS

VIATICOS EN EL PAIS

PEAJES

3.10.- Capacitar a los servidores públicos sobre la normatividad adminsitrativa y su aplicación efectiva en la 

adecuación con la Norma ISO 9001-2008

TOTAL
Partida REQUERIMIENTOS

Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)

3.09.- Revisión y propuesta de actualización de Normas de Admisnitración para adecuarlas y prepararlas rumbo 

al ISO 9001-2008

TOTAL
Partida REQUERIMIENTOS

Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)

DESGLOSE POR ACCIÓN 

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

DESGLOSE POR ACCIÓN 



Ramo: 26

Programa: 003

Meta: 002

Unidad de Medida 054

E F M A M J J A S O N D

3.11 3 CEDULAS DE REVISION  $                626,829.33 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 0

3.12 3
PLIEGO DE 

OBSERVACIONES
 $                       800.00 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 0

3.13 3
CEDULA CONTROL DE 

OBSERVACIONES
 $                    5,520.00 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 0

3.14 3 INFORME  $                    5,120.00 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0

3.15 3 REUNIONES  $                    5,120.00 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3.16 3 PROCESOS  $                    4,700.00 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 0

3.17 3 INFORME  $                       500.00 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0

3.18 3 PADRàN  $                       600.00 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0

 $                649,189.33 

(RUBRICA

LIC. FRANCISCO E. POSTLETHWAITE DUHAGON C.P. IRMA CERVANTES FARFAN LIC. FRANCISCO E. POSTLETHWAITE DUHAGON

RESPONSABLE DEL RAMO COORDINACIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y PROCEDIMIENTOS RESPONSABLE DEL PROGRAMA

Presentar al Pleno informe trimestral sobre el cumplimiento de sus 

programas y de lso resultados y avances obtenidos.
4

 Integrar el padr¢n de los servidores p£blicos del Instituto obligados a 

presentar declaraci¢n de su situaci¢n patrimonial, recibi‚ndolas o, en su 

caso, requiri‚ndolas, as¡ como llevar el registro y seguimiento de la 

evoluci¢n de la situaci¢n patrimonial correspondiente

1

(RUBRICA) (RUBRICA)

 Recabar, revisar y evaluar trimestralmente el cumplimiento de las 

metas establecidas en el programa operativo anual, determinando las 

variaciones, causas,  y acciones correspondientes.

4

 Llevar a cabo reuniones de coordinaci¢n con otras autoridades de 

fiscalizaci¢n y control gubernamental a fin de homologar criterios y 

lograr mejores practicas en temas de competencia del Organo Interno 

de Control.

12

 Recibir, efectuar investigaciones, substanciar los procedimientos 

administrativos de responsabilidad y emitir las resoluciones que 

correspondan; y en su caso, imponer sanciones administrativas a los 

servidores p£blicos del Instituto, que se deriven de quejas, denuncias y 

2

CANTIDAD 

ANUAL DE LA 

ACCIÓN

Costo total

CALENDARIZACIÓN DE LA ACCIÓN 

(cuando se cumplirá con la acción)

CONTRALORIA INTERNAA

 Aplicar los procedimientos de revisi¢n conforme al Programa Anual de 

Revisi¢n de la informaci¢n financiera, presupuestal, programatica, y de 

indicadores de gesti¢n

3

 Elaborar y notificar Pliego de Observaciones resultante de la revisi¢n 

Programatica, Presupuestal, Financiera y de Indicadores de Gesti¢n, 

con Recomendaciones sobre medidas de correción.

3

 Vigilar el debido cumplimiento y atenci¢n de las observaciones y 

recomendaciones derivadas de la Revisi¢n Program tica, Presupuestal, 

Financiera y de Indicadores de Gesti¢n, realizadas tanto por la 

Contralor¡a Interna del Instituto como por el ORFIS

3

AUDITORIA

UNIDAD EJECUTORA
No. Acción y 

Ficha
Descipción de la Acción

P
O

N
D

ER
A

C
IO

N
 

P
A

R
A

 EV
A

LU
A

C
IO

N

UNIDAD DE MEDIDA DE 

LA ACCIÓN

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO BAJA CALIFORNIA

FORMATO DE DEFINICIÓN DE ACCIONES Y COSTEOS

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO PUBLICO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS

Vigilar y fiscalizar las operaciones del Instituto, así como fortalecer el 

control interno en cada una de las actividades desempeñadas por las 





Ramo: 26

Programa: 003

Meta: 002

Unidad de Medida 054

Ejecutora 9

E F M A M J J A S O N D
11301 13 10,453.33                     1 1 1.5 1 1 1 1 1 1.5 1 1 1 135,893.28                  

11301 1 4,433.66                       1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4,433.66                      

12301 12 1,000.00                       1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12,000.00                    

13102 1 17,000.00                     1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 17,000.00                    

13202 1 10,666.67                     0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 10,666.67                    

13202 1 1,900.00                       1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,900.00                      

13203 1 64,000.00                     0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 64,000.00                    

13401 13 19,413.33                     1 1 1.5 1 1 1 1 1 1.5 1 1 1 252,373.28                  

13401 1 15,001.44                     1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 15,001.44                    

14101 13 1,197.00                       1 1 1.5 1 1 1 1 1 1.5 1 1 1 15,561.00                    

15201 1 93,000.00                     1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 93,000.00                    

21101 4 200.00                          1 0 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 800.00                         

26101 2 2,100.00                       0 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 4,200.00                      

626,829.33                  

E F M A M J J A S O N D
21101 4 200.00                          0 0 0 1 0 1.5 0 0 1.5 0 0 0 800.00                         

800.00                         

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

DESGLOSE POR ACCIÓN 
3.12.-  Elaborar y notificar Pliego de Observaciones resultante de la revisi¢n Programatica, Presupuestal, 

Financiera y de Indicadores de Gesti¢n, con Recomendaciones sobre medidas de correción.

TOTAL

Partida REQUERIMIENTOS
Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)

COMBUSTIBLES

GRATIFICACION DE FIN DE AÑO

COMPENSACIONES

COMPENSACIONES

APORTACIONES PATRONALES DE SERVICO MEDICO

INDEMNIZACIONES

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

SUELDO TABULAR PERSONAL PERMANENTE

SUELDO TABULAR PERSONAL PERMANENTE

SERVICIO SOCIAL A ESTUDIANTES Y PROFESIONISTAS

PRIMA DE ANTIGÜEDAD

PRIMA VACACIONAL

PRIMA VACACIONAL

AUDITORIA

CONTRALORIA INTERNAA

DESGLOSE POR ACCIÓN 
3.11.-  Aplicar los procedimientos de revisi¢n conforme al Programa Anual de Revisi¢n de la informaci¢n 

financiera, presupuestal, programatica, y de indicadores de gestion

TOTAL

Partida REQUERIMIENTOS
Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO BAJA CALIFORNIA

FORMATO DE DEFINICIÓN DE ACCIONES Y COSTEOS

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO PUBLICO A LA INFORMACION PUBLICA

ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS

Vigilar y fiscalizar las operaciones del Instituto, así como fortalecer el 

control interno en cada una de las actividades desempeñadas por las 



E F M A M J J A S O N D
21101 2 200.00                          1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 400.00                         

26101 2 2,100.00                       0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 4,200.00                      

37501 1 520.00                          0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 520.00                         

37902 1 400.00                          0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 400.00                         

5,520.00                      

E F M A M J J A S O N D
26101 2 2,100.00                       0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 0 4,200.00                      

37501 1 520.00                          0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 520.00                         

37902 1 400.00                          0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 400.00                         

5,120.00                      

E F M A M J J A S O N D
26101 2 2,100.00                       0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 4,200.00                      

37501 1 520.00                          0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 520.00                         

37902 1 400.00                          0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 400.00                         

5,120.00                      

DESGLOSE POR ACCIÓN 

3.16.-  Recibir, efectuar investigaciones, substanciar los procedimientos administrativos de responsabilidad y 

emitir las resoluciones que correspondan; y en su caso, imponer sanciones administrativas a los servidores 

p£blicos del Instituto, que se deriven de quejas, denuncias y de procedimientos oficiosos

TOTAL

COMBUSTIBLES

VIATICOS EN EL PAIS

PEAJES

DESGLOSE POR ACCIÓN 
3.15.-  Llevar a cabo reuniones de coordinaci¢n con otras autoridades de fiscalizaci¢n y control gubernamental a 

fin de homologar criterios y lograr mejores practicas en temas de competencia del Organo Interno de Control.

TOTAL

Partida REQUERIMIENTOS
Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)

COMBUSTIBLES

VIATICOS EN EL PAIS

PEAJES

DESGLOSE POR ACCIÓN 
3.14.-  Recabar, revisar y evaluar trimestralmente el cumplimiento de las metas establecidas en el programa 

operativo anual, determinando las variaciones, causas,  y acciones correspondientes.

TOTAL

Partida REQUERIMIENTOS
Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

COMBUSTIBLES

VIATICOS EN EL PAIS

PEAJES

TOTAL

Partida REQUERIMIENTOS
Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)

DESGLOSE POR ACCIÓN 

3.13.-  Vigilar el debido cumplimiento y atenci¢n de las observaciones y recomendaciones derivadas de la 

Revisi¢n Program tica, Presupuestal, Financiera y de Indicadores de Gesti¢n, realizadas tanto por la Contralor¡a 

Interna del Instituto como por el ORFIS



E F M A M J J A S O N D
21101 3 200.00                          0 1 0 0 0 0 0 1 0 0 1 0 600.00                         

26101 1 2,100.00                       0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 2,100.00                      

26101 1 2,000.00                       0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 2,000.00                      

4,700.00                      

E F M A M J J A S O N D
21101 2.5 200.00                          0 0 1.5 0 0 0 0 0 0 1 0 0 500.00                         

500.00                         

E F M A M J J A S O N D
21101 3 200.00                          0 1 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 600.00                         

600.00                         

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

TOTAL

Partida REQUERIMIENTOS
Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

DESGLOSE POR ACCIÓN 

3.18.-  Integrar el padr¢n de los servidores p£blicos del Instituto obligados a presentar declaraci¢n de su 

situaci¢n patrimonial, recibi‚ndolas o, en su caso, requiri‚ndolas, as¡ como llevar el registro y seguimiento de la 

evoluci¢n de la situaci¢n patrimonial correspondiente

3.17.- Presentar al Pleno informe trimestral sobre el cumplimiento de sus programas y de lso resultados y 

avances obtenidos.

TOTAL
Partida REQUERIMIENTOS

Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

COMBUSTIBLES

COMBUSTIBLES

DESGLOSE POR ACCIÓN 

TOTAL

Partida REQUERIMIENTOS
Cantidad 

Anual

COSTO 

UNITARIO

Programación mensual del requerimiento 

(cuando se dará el presupuesto para su ejercicio)


